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Daire Başkanı

Özay Özgür İLGÖRDÜ

Şube Müdürü

Sema BARUTCU

* Taşınır Kontrol Yetkilisi

* Gerçekleştirme Görevlisi

Şef

Beyza ÖNEME VERAL

*Senato ve ÜYK yazışmaları

*Birim/Bölüm/Program/ A.B.D. açma ve kapatma işlemleri

*Mevzuat işleri

*Formasyon

*Akademik Takvim

*Abays takibi

*Kontenjan İşlemleri

*Verilecek diğer görevler

*YÖKSİS, TEAMS Platformları

V.H.K.İ.

Makbule GÜRBOĞA

*Eğitim Komisyonu ve Diğer 
Komisyonlar

*ÜYK ve Senato kararlarının 
arşivlenmesi

*Birim internet sayfası

*İstatistik ve Raporlama

*Faaliyet Raporu 

* Dijital platform 
bilgilendirme kanalları

* Birim e-postası

* Verilecek diğer görevler

Sorumlu olduğu okullar:

- Sağlık Bilimleri Fakültesi

- Kütahya Meslek 
Yüksekokulu

Bilg. İşl.

Fatma Seda GÜLCÜ

* Diploma, Diploma Eki ve 
Belge basım işleri

*Baskı Makinesi KM Bizhub 
C300i bakım onarım takibi

* Mezun işlemleri takibi

*Mezunlar portalı

*Verilecek diğer görevler

Sorumlu olduğu okullar:

- Diş Hekimliği Fakültesi

- Mühendislik ve Doğa 
Bilimleri Fakültesi

-Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Şef

Erdoğan COŞKUN

* Personel özlük işleri

* Taşınır kayıt yetkilisi

* Öğrenci harçları

* Burs, kredi işlemleri

* Öğrenci disiplin işleri

*Dosyalama ve Arşiv

* CİMER, bilgi edinme başvuruları

* Daire bünyesindeki fiziksel mekanların kontrolü

* Verilecek diğer görevler

Tekniker

Şenol BAL

* Öğrenci Bilgi Sistemi 
Yönetimi

* Başvuru Modülleri 
Yönetimi (Yatay Geçiş, 
Enstitü)

* Öğrenci kimlik işleri

* SMS işlemleri

* ÖİBS Müfredat işlemleri

* Dairenin Bilişim ve Teknik 
işleri

* Verilecek diğer görevler

Sorumlu olduğu okullar:

- Tıp Fakültesi

- Ortak Dersler Bölümü

Bilg. İşl.

Şafak TETİK

* Staj / Uygulama Dersi 
yazışmaları

* Anket ve Bilimsel Çalışma 
İzinleri

* Yabancı uyruklu öğrenci 
işlemleri

* Öğrenci pasaport 
işlemleri

* Personel maaş ve 
tahakkuk işleri

* Yatay geçiş transfer 
yazışmaları

* Evrak kayıt

*Verilecek diğer görevler

Sorumlu olduğu okullar:

- Gediz S.H. M.Y.O.

- Tavşanlı S.H. M.Y.O.

- Simav S.H. M.Y.O.


