OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI GOREV DAGILIMI

09.09.2024

Daire Baskani
Ozay OzgliriLGORDU

Sube Mudurd
Sema BARUTCU

* Tasinir Kontrol Yetkilisi

* Gergeklestirme Gorevlisi

Beyza ONEME VERAL

*Senato ve UYK yazismalari

*Birim/Bolim/Program/ A.B.D. agma ve kapatma islemleri

*Mevzuat isleri

*Formasyon

*Akademik Takvim

*Abays takibi

*Kontenjan islemleri
*Verilecek diger gorevler
*YOKSIS, TEAMS Platformlar

Sef

Erdogan COSKUN

* Personel 6zlik isleri

* Tasinir kayit yetkilisi
* Ogrenci harclari

* Burs, krediislemleri

* Ogrenci disiplin isleri

*Dosyalama ve Arsiv

* CIMER, bilgi edinme basvurulari

* Daire blnyesindekifiziksel mekanlarin kontroli

* Verilecek diger gorevler

V.H.K.I.
Makbule GURBOGA

*Egitim Komisyonu ve Diger
Komisyonlar

*(JYK ve Senato kararlarinin
arsivlenmesi

*Birim internet sayfasi
*|statistik ve Raporlama
*Faaliyet Raporu

* Dijital platform
bilgilendirme kanallari

* Birim e-postasl

* Verilecek diger gorevler
Sorumlu oldugu okullar:

- Saglik Bilimleri Fakdiiltesi

- Kiitahya Meslek
Yiiksekokulu

Bilg. isl.
Fatma Seda GULCU

* Diploma, Diploma Eki ve
Belge basim isleri

*Baski Makinesi KM Bizhub
C300i bakim onarim takibi

* Mezun islemleri takibi
*Mezunlar portali
*Verilecek diger gorevler
Sorumluoldugu okullar:
- Dis Hekimligi Faktiltesi

- Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakdiltesi

-Lisansdstu Egitim Enstitisi

Tekniker
Senol BAL
* Ogrenci Bilgi Sistemi
Yonetimi
* Bagvuru Moddlleri

Yonetimi (Yatay Gegis,
Enstitl)

* Ogrenci kimlik isleri
* SMS islemleri
* OIBS Miifredat islemleri

* Dairenin Bilisim ve Teknik
isleri

* Verilecek diger gorevler
Sorumlu oldugu okullar:

- Tip Fakdiltesi

- Ortak Dersler Bélimdi

Bilg. Isl.
Safak TETIK

* Staj / Uygulama Dersi
yazismalari

* Anket ve Bilimsel Calisma
Izinleri

* Yabanci uyruklu 6grenci
islemleri

* Ogrenci pasaport
islemleri

" |* Personel maas ve

tahakkukisleri

* Yatay gecis transfer
yazismalari

* Evrak kayit

*Verilecek diger gorevler
Sorumlu oldugu okullar:
- Gediz S.H. M.Y.O.

- Tavsanli S.H. M.Y.O.

- Simav S.H. M.Y.0.




